Zatacznik 1.3 do Zasad udzielania kredytéw klientom instytucjonalnym

LISTA WYMAGANYCH DOKUMENTOW - Proces "PELNA KSIEGOWOSC"

PONIZSZEJ LISTY NIE NALEZY WYDAWAC KLIENTOWI, WYLACZNIE DLA PRACOWNIKOW BANKU, liste dla klienta
nalezy wygenerowac¢ po wybraniu "Tak" przy odpowiednich dokumentach

Rodzaj dokumentu

Czy dokument
wymagany?

Sposéb pozyskania
(informacja dla Pracownika Banku)

Objasnienia/Wymagania formalne
(informacja dla Pracownika Banku)

PODSTAWOWE DOKUMENTY KREDYTOWE: WNIOSEK WRAZ Z ZAt ACZNIKAMI

Whiosek o kredyt/ inny produkt kredytowy

- formularz Banku wypetniany przez
klienta

- dla nowych produktéw - zatacznik 1.2 do Procesu "Petna ksiegowos¢" lub zatgcznik IV.2 (Modut MSP)

'- przy odbieraniu wypetnionego wniosku od klienta, nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, czy wszystkie, wymagane pola
zostaty poprawnie wypetnione,

- w przypadku wnioskowania o wiecej niz dwa produkty kredytowe, nalezy skopiowac¢ tabele Produkt, dopisac¢ nr 3 i
kolejny (Czes¢ A Informacja o wnioskowanym produkcie kredytowym) i wydaé formularz klientowi,

Whniosek o zmiane warunkéw zawartej umowy o produkt
kredytowy

- formularz Banku wypetniany przez
klienta

zatgcznik VIII.5 do Podrecznika, wypetniany w przypadku zmiany warunkéw podpisanej juz umowy o produkt

Oswiadczenie majatkowe os6b fizycznych

- dostarczane przez klienta

- dotyczy 0s6b fizycznych bedacych kredytobiorcami badz poreczycielami - nalezy od klienta pozyskaé
os$wiadczenie na wzorze stanowigcym zatacznikiem VIII.1

Zlecenie wystawienia przez Bank gwarancji

- formularz Banku wypetniony przez
klienta

- zatacznik VIII.3 do Podrecznika, wypetniany dodatkowo dla zlecenia wystawienia gwarancji przez Bank

Zlecenie wystawienia przez Bank poreczenia

- formularz Banku wypetniony przez
klienta

- zatacznik VIII.4 do Podrecznika wypetniany dodatkowo dla zlecenia wystawienia poreczenia przez Bank

Informacja o planowanym przedsiewzieciu inwestycyjnym

- formularz Banku wypetniony przez
klienta

zatgcznik VII1.2, jezeli zakres informacji zatgcznika nie wynika z innych dokumentéw sktadanych przez klienta np. z
biznesplanu

DOKUMENTY FINA

NSOWE

Bilans, rachunek zyskoéw i strat oraz informacja dodatkowa za
okres ..... ostatnich lat. /mozliwo$¢ dostarczenia na zatagczniku
Banku lub druki klienta o tym samym zakresie informacji/

- dostarczane przez klienta (doradca
wydaje druk Banku zat. 1.4)

- dwa ostatnie lata obrachunkowe + okres biezagcy (bez informacji dodatkowej); jezeli jest to potrzebne/ uzasadnione
dane za analogiczny okres roku ubiegtego np. mamy dane biezace za 3 miesigce 2021r., to mozemy poprosi¢ o dane
za 3 miesiece 2020 r. (np.w celu pokazania sezonowosci prowadzonej dziatalnosci) . Dane sg prezentowane na
arkuszu Banku lub na arkuszach klienta pod warunkiem, iz prezentowany ukfad jest zbiezny ze wzorem Banku. W
razie watpliwosci co do zaprezentowanych danych, koniecznosci weryfikacji, mozna poprosi¢ klienta o sprawozdanie
F-01, F-02.

Opinia biegltego rewidenta

- dostarczane przez klienta

- jesli sprawozdania finansowe sg audytowane (nalezy ustali¢ w trakcie rozmowy z klientem)

Rachunek przeptywoéw pienieznych/ zestawienie zmian w
kapitale wiasnym

- dostarczane przez klienta

- jesli jednostka sporzadza




Deklaracje podatkowe (PIT/CIT) za ............ ostatnie lata wraz z
potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym

- dostarczane przez klienta

- nalezy uzupetni¢ na liscie klienta za jaki okres sg wymagane (uzaleznione od posiadanych juz przez bank,
standardowe dwa ostatnie lat aobrachunkowe),

- pobierane od klienta w formie kopii dokumentu zrédtowego wraz z potwierdzeniem przyjecia przez US,

'- dopuszcza sie przyjecie potwierdzenia w wers;ji elektroniczne;j,

- w przypadku braku potwierdzenia przyjecia przez US, wymagane jest pisemne oswiadczenie klienta na kopii
deklaracji podatkowej potwierdzajgce fakt ztozenia wraz z datg dokonania tej czynnosci,

- w przypadku ztozenia deklaracji w formie elektronicznej nie wymaga sie dodatkowego podpisu wnioskodawcy, pod
warunkiem przedstawienia UPO (Urzedowego Poswiadczenia Odbioru),

- deklarcje PIT (PIT-36/ PIT-36L) wymagane sg od osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,
wspolnikéw spotek cywilnych, jawnych, partnerskich, komandytowych oraz komandytowo-akcyjnych (z zastrzezeniem,
ze w przypadku komandytariusza deklaracje sg wymagane wytacznie w przypadku, gdy komandytariusz posrednio - w
szczegolnosci przez sprawowanie fumkgji zarzgdczych lub posiadanie co najmniej 50% udziatéw w spdtce
komplementariuszu, wywiera znaczacy wptyw na dziatalno$¢ spétki komandytowej),

'- zeznanie podatkowe sktadane przez osoby prawne to CIT-8

Deklaracje PIT/ DS.

- dostarczane przez klienta

- wymagane tylko w przypadku dziatéw specjalnych produkcji rolnej za okres poprzedni oraz ostatni petny rok
obrachunkowy

Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki za ............ ostatnie lata

- dostarczane przez klienta

- jesli jednostka sporzgdza.

Zasadniczo sprawozdanie takie jest wymagane w przypadku spotek kapitatowych, spétek komandytowo-akcyjnych,
towarzystw ubezpieczen wzajemnych, towarzystw reasekuracji wzajemnej, spétdzielni, przedsiebiorstw panstwowych,
a takze tych spotek jawnych i komandytowych, ktérych wszystkimi wspdlnikami ponoszgacymi nieograniczong
odpowiedzialno$¢ sg spotki kapitatowe, spétki komandytowo-akcyjne.Sprawozdanie takie sporzadza kierownik
jednostki, wraz z rocznym sprawozdaniem finansowym.

'- okres uzalezniony od posiadanych juz przez Bank dokumentow

Prognoza wynikéw finansowych na okres kredytowania

- dostarczane przez klienta

wymagana zawsze za wyjatkiem kredytu w rachunku biezacym na okres do 12 miesiecy (o ile szczegotowe zapisy
Podrecznika nie stanowig inaczej), kredytu dla spoétki notowanej na GPW (za wyjatkiem sytuacji, gdy sg one oficjalnie
opublikowane) oraz w przypadku ubiegania sie klienta o karte kredytowa;

w Module MSP maksymalnie 3 lata, tylko w procesie petnym , nie wymagane w procesie uproszczonym

Dokumenty potwierdzajace zatwierdzenie rocznego
sprawozdania

dostarczane przez klienta

Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego oraz uchwate o podziale zysku bgdz
pokryciu straty

DOKUMENTY REJESTROWE - DOSTARCZANE PRZEZ KLIENTA

Umowa spoétki wraz z aneksami

- dostarczane przez klienta

- spotka jawna; umowa pisemna lub zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy w systemie teleinformatycznym,
-spotka parnerska; umowa pisemna,

- spotka komandytowa; umowa w formie aktu notarialnego lub zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy w systemie
teleinformatycznym,

- spotka z 0.0.; umowa w formie aktu notarialnego lub zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy w systemie
teleinformatycznym,

-spétka cywilna; umowa pisemna.

Statut wraz ze zmianami

- dostarczane przez klienta

- spotka komandytowo- akcyjna; w formie aktu notarialnego,
-spotka akcyjna; w formie aktu notarialnego,
-przedsigbiosrstwo panstwowe; w formie pisemnej,

- spotdzielnia; w formie pisemnej

DOKUMENTY WARUNKUJACE ZACIAGANIE ZOBOWIAZAN

Wazny dowodd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ wiasciciela/ wipotwiasciciela/ poreczyciela/
reprezentanta zaciggajacego zobowigzanie

- dostarczane przez klienta

Dowdd osobisty do wgladu, bez obowigzku skanowania/ kopiowania dokumentu.

-w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg i wspdlnikéw spétek cywilnych,

- reprezentantow spotek osobowych i kapitatowych, posiadajagcych umocowania do zaciggania zobowigzan w imieniu
reprentowanego przez siebie podmiotu.




Orzeczenie sadu o rozdzielnosci majatkowej (separaciji)/
umowa o rozdzielnosci majatkowej w formie aktu notarialnego

- dostarczane przez klienta

- dotyczy kredytobiorcéw i poreczycieli bedgcych osobami fizycznymi,
'- kopia dokumentu potwierdzona przez Pracownika Banku "za zgodnos$¢ z oryginatem"

Uchwaly okreslonych w statucie/ umowie organow spétek
upowazniajgce do zaciggania przez Zarzad zobowigzan (w tym
kredytow) i ustanowania zabezpieczen na majatku jednostki

- dostarczane przez klienta

-uchwaly zgromadzenia wspotnikow spotek kapitatowych (spotka z o0.0., spétka akcyjna, prosta spétka akcyjna)

Uchwata Walnego Zgromadzenia Spoétdzielni okreslajaca
najwyzszg sume zobowiazan, jaka Spétdzielnia moze
zaciaggna¢, w tym kredytow

- dostarczane przez klienta

- obligatoryjnie w przypadku spoétdzielni

Pelnomocnictwa oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen
woli w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych Klienta

- dostarczane przez klienta

- petnomocnictwa szczegdlne lub rodzajowe, -
muszg zostaé pobrane w przypadku, gdy uprawnienia nie wynikajg z KRS, umowy/ statutu spétki (spoétdzielni,
przedsiebiorstwa panstwowego) lub uchwaty wspdlnikéw o powotaniu zarzadu lub petnomocnika

Orzeczenie sadu pozbawiajace okreslonego wspolnika prawa
reprezentowania spotki

- dostarczane przez klienta

- jezeli zostato wydane

Uchwata w sprawie zmian w sktadzie zarzagdu w okresie
ostatniego roku kalendarzowego

- dostarczane przez klienta

- jezeli zmiany miaty miejsce i brak informacji o tym fakcie w innych dokumentach (np.KRS)

Prospekty emisyjne spétek gietldowych

- dostarczane przez klienta

DOKUMENTY DOTYCZACE PROWADZONEJ DZIALALNOSCI

Koncesje/ Zezwolenia/ Licencja

- dostarczane przez klienta,

- jezeli prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza wymaga zezwolenia/ koncesji,

Umowy sprzedazy (potwierdzenie zbytu)/ Kontrakty (jako
podstawa udzielenia gwarancji)/ Umowa o realizacje robot
inwestycyjnych

- dostarczone przez klienta

- ocena w gestii Pracownika Banku, na podstawie wstepnej rozmowy z klientem,
- kontrakty obligatoryjnie w przypadku wniosku o udzielenie gwarancji w przypadku gwarancji dobrego wykonania
kontraktu

Prospekty informacyjne, oferty sprzedazy, foldery, posiadane
certyfikaty, wyréznienia

- dostarczane przez klienta

- w gestii Pracownika Banku, na podstawie rozmowy z klientem

Dokumenty potwierdzajace stosunek prawny Wnioskodawcy do
zajmowanych pomieszczen i posiadanego majatku trwatego

- dostarczane przez klienta

- dowody wtasnosci (np. numery KW - sprawdzenie/ wydruk przez Pracownika Banku na stronie internetowe;j
Centralnej Informac;ji ksiag Wieczystych www.ekw.ms.gov.pl, akty notarialne, umowy kupna-sprzedazy),

- umowy dzierzawy, -
wydruk z ewidencji $rodkow trwatych

DOKUMENTY Z INNYCH BANKOW I INSTYTUCJI FINANSOWYCH

Zaswiadczenie o posiadaniu rachunkéw bankowych oraz
wielkosci przeprowadzonych obrotéw w okresie ostatnich 12
miesiecy/ wydruk historii rachunku biezacego z bankowosci
elektronicznej

- dostarczane przez klienta na formularzu
innego banku/ instytucji finansowej

- obligatoryjnie w przypadku nowych klientéw , ktérych kondycja ekonomiczno-finansowa budzi watpliwosci,
'- w uzasadnionych przypadkach, przy udzielaniu kredytu w rachunku biezacym (przejmowaniu klienta z innego
banku), preferowany wydruk historii rachunku biezacego z bankowosci elektronicznej

Opinia bankowal/ Zaswiadczenie o zadtuzeniu w innym banku/
instytucji finansowej

- dostarczane przez klienta na fromularzy
innego banku/ instytucji finansowej

- w sytuacjach budzacych watpliwosci (po analizie raportu BIK Kl, BIK P)
- przy przejmowaniu zadtuzenia klienta z innego banku

Kopie umoéw kredytowych/ leasingowych/ faktoringowych

- dostarczane przez klienta

- wylacznie w uzasadnionych przypadkach, np. gdy: -
informacje przedstawione przez klienta, w bazach BIK Kl, BIK P budza watpliwosci, sg niewystarczajace, nie
pozwalajg na dokonanie petnej analizy

DOKUMENTY Z ZUS/ KRUS/ US/ UG - data wystawienia nie wczes$niej niz 1 miesiac, liczac od dnia ztozenia wniosku o produkt kredytowy




Zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek z ZUS/ z
KRUS o braku zadtuzenia i okresie ubezpieczenia

- dostarczane przez klienta na formularzu
instytucji

- weryfikowane przez pracownika Banku
- akceptuje sie zaswiadczenia zaréwno w
wersji papierowej jak i elektronicznej z
podpisami kwalifikowanymi

- zaswiadczenie z ZUS w przypadku spétki cywilnej oraz spotek osobowych oséb fizycznych, dotyczy spoétki oraz
kazdego ze wspolnikow spotki,

- zaswiadczenie z ZUS odnoszace sie tylko do wnioskodawcy, w przypadku spoétek kapitatowych oraz spotek
osobowych oséb prawnych,

-dostarczenie zaswiadczenia moze stanowi¢ warunek uruchomienia kredytu;

- przedstawione przez klienta zaswiadczenie wystawione przez ZUS, pracownik ma obowigzek zweryfikowaé na
stronie internetowej www.zus.pl (w ramach Ustugi poswiadczania wydanych zaswiadczen o niezaleganiu)
dokumentujgc weryfikacje wydrukiem ze strony i swoim podpisem;

- formularz KRUS, w przypadku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego; rolnik prowadzacy gospodarstwo rolne ma obowigzek optacania sktadek KRUS za wszystkie osoby
podlegajace ubezpieczeniu w jego gospodarstwie,

- w przypadku procesowania w Module MSP klientéw znanych (wspétpraca kredytowa od co najmniej 12 miesiecy),
zaklasyfikowanych do grupy normalnej, terminowo regulujacych zobowigzania wobec Banku i innych instytucji
finansowych, nieposiadjgcych zajec egzekucyjnych i pozytywnie zweryfikowanych w bazach zewnetrznych, nie ma
koniecznos$ci dostarczania zaswadczenia z ZUS/KRUS- ptatnosci te nalezy zweryfikowa¢ na postawie przelewow/
ptatnosci dokonywanych z rachunku biezgcego w Banku. Mozliwos$¢ ta nie dotyczy klientéw, ktérzy aktualnie lub w
ostatnich 12 miesigcach byli/ sg objeciu postepowaniem uktadowym (roztozenie na raty ptatnosci z tytutu sktadek) z
ZUS/KRUS. W takiej sytuacji zawsze bedzie wymagane Zaswiadczenie.

zaswiadczenie o niezaleganiu nie jest wymagane w przypadku analizy skroconej, ktora nie dotyczy udzielenia
lub odnowienia kredytu

Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace
stan zalegtosci lub zaswiadczenie o uzyskanych odroczeniach

- dostarczane przez klienta na formularzu
instytucji

- weryfikowane przez pracownika Banku
- akceptuje sie zaswiadczenia zarbwno w
wersji papierowej jak i elektronicznej z
podpisami kwalifikowanymi

Zaswiadczenie z US zawierajgce wszystkie aspekty tj. o:

- niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci

- uzyskanych odroczeniach

- braku postepowania egzekucyjnego w administracji (wypetniony pkt IV w zaswiadczeniu z US)

- braku postepowania w sprawach o przestepstwa skarbowe lub wykroczenia skarbowe (wypetniony pkt IV w
zaswiadczeniu z US)

- braku prowadzenia postepowania majacego na celu ustalenie lub okreslenie wysokos$ci zobowigzan wnioskodawcy
lub odsetek za zwtoke (wypetniony pkt V w zaswiadczeniu z US)

'- zaswiadczenie z US w przypadku spétki cywilnej oraz spdtek osobowych oséb fizycznych, dotyczy spotki oraz
kazdego ze wspolnikow spotki,

- zaswiadczenie z US odnoszace sie tylko do wnioskodawcy, w przypadku spotek kapitatowych oraz spotek
osobowych oséb prawnych,

-dostarczenie zaswiadczenia moze stanowi¢ warunek uruchomienia kredytu;

- w przypadku procesowania w Module MSP klientéw znanych (wspétpraca kredytowa od co najmniej 12 miesiecy),
zaklasyfikowanych do grupy normalnej, terminowo regulujgcych zobowigzania wobec Banku i innych instytucji
finansowych, nieposiadjgcych zajec egzekucyjnych i pozytywnie zweryfikowanych w bazach zewnetrznych, nie ma
koniecznosci dostarczania zaswadczenia z US- pfatnosci te nalezy zweryfikowa¢ na postawie przelewow/ ptatnosci
dokonywanych z rachunku biezagcego w Banku. Mozliwos$¢ ta nie dotyczy klientow, ktérzy aktualnie lub w ostatnich 12
miesigcach byli/ sg objeciu postepowaniem uktadowym (roztozenie na raty ptatnosci, zalegtosci podatkowych) z US.
W takiej sytuacji zawsze bedzie wymagane Zaswiadczenie.

zaswiadczenie o niezaleganiu nie jest wymagane w przypadku analizy skréconej, ktora nie dotyczy udzielenia
lub odnowienia kredytu

Zaswiadczenie z UG o niezaleganiu z podatkiem rolnym

- dostarczane przez klienta

dotyczy rolnikéw, ktérzy majg przynajmniej 1ha fizyczny lub przeliczeniowy gruntow

DOKUMENTY DOTYCZACE INWESTYCJI

Faktura zakupu/ faktura pro forma/ zamoéwienie (kontrakt)

- dostarczane przez klienta

- Dotyczy gtéwnie zakupu maszyn, urzadzen i Srodkéw transportu.

Akt notarialny umowy kupna - sprzedazy

- dostarczane przez klienta

Oferty zakupu potwierdzajace koszt inwestycji

- dostarczane przez klienta

Pozwolenie na budowe z klauzulg ostatecznosci/ zgtoszenie
zamiaru wykonania robot

- dostarczane przez klienta

- w przypadku, gdy prawo budowlane niniejszych dokumentéw wymaga

Pozwolenia i uzgodnienia srodowiskowe

- dostarczane przez klienta

- jezeli sg wymagane np. Pozwolenie zintegrowane na korzystanie ze sSrodowiska w zakresie produkcji rolniczych,
ktore jest konieczne:

1) do produkcji mleka lub wyrobéw mleczarskich, o zdolno$ci przetwarzania (obliczonej jako warto$¢ $rednia w
stosunku do produkcji rocznej) ponad 200 ton mleka na dobe,

2) do chowu lub hodowli drobiu lub $win o wiecej niz: 40 000 stanowisk dla drobiu, 2 000 stanowisk dla $win o wadze
ponad 30 kg, 750 stanowisk dla macior.

Harmonogram i kosztorys

- dostarczane przez klienta

- podpisany przez osobe uprawniong (np. kierownika budowy, generalnego wykonawce)

Oferty zakupu/ pro forma potwierdzajace koszt inwestycji

- dostarczane przez klienta

Dokumenty stuzg weryfikacji kwoty kredytu/warto$ci przedmiotu kredytowania




Umowa z Generalnym Wykonawca

- dostarczane przez klienta

jesli zostat powotany Generalny Wykonawca

Biznes plan / prognozy

- dostarczane przez klienta

'biznes plan w przypadku klienta nie posiadajacego biznes planu alternatywnie nalezy przyja¢ prognozy finansowe
wraz zatozeniami biznesowymi charakterystyki inwestycji”

DOKUMENTY DOTYCZACE KREDYTOW PREFERENCYJNYCH/ UNIUNYCH

Dokumenty okreslone wymogami ARiMR

- dostarczane przez klienta

- nalezy wskaza¢ dokumenty zgodne z wymogami danej linii kredytdw preferencyjnych np. Protokét szkod przy
kredytach kleskowych

Kopia wniosku lub umowy o dofinansowanie wraz z
zatacznikami

- dostarczane przez klienta

kopia wniosku o dofinansowanie lub umowy, jesli zostata juz podpisana, w przypadku ubiegania sie o kredyt unijny

Kopia wniosku o dotacje wraz z zatacznikami i/ lub umowy o
dofinansowanie

- dostarczane przez klienta

DOKUMENTY SKLADANE WRAZ ZE ZLECE

NIEM UDZIELENIA GWARANCJI

Kopia dokumentu potwierdzajacego wierzytelnos¢

- dostarczane przez klienta

- kopia dokumentu, z ktérego wynika istnienie wierzytelnosci, ktéra ma zosta¢ zabezpieczona gwarancja,
- kopia dokumentu, ktéry potwierdzi powstanie wierzytelnosci oraz jej wysokos¢ (np. kontrakt na przyszie prace)

Tre$¢ gwarancji

- dostarczane przez klienta

- jezeli zostata ustalona z beneficjentem

Specyfikacja Przetargowa

- dostarczane przez klienta

- wylacznie w przypadku gwarancji przetargowej

LISTA DOKUMENTOW DOTYCZAC

YCH ZABEZPIECZENIA

Poreczenie na zasadach ogélnych/ poreczenie wekslowe/ weksel wtasny osoby nie bedacej dtuznikiem/ oswiadczenie patronackie

Zgoda wspoétmatzonka poreczyciela

- dostarczane przez klienta

- zgoda na udzielenie poreczenia, wystawienie weksla,

Zgoda wspoétmatzonka wystawcy weksla

- dostarczane przez klienta

- pobierana wytgcznie, gdy poreczyciel, wystawca weksla znajduje sie w zwigzku matzenskim, w ktérym panuje
ustawowa wspdélno$¢ majgtkowa

Uchwata odpowiedniego organu o udzieleniu poreczenia/
wystawieniu weksla

- dostarczane przez klienta

dotyczy spotek poreczajgcych

Informacje finansowe poreczyciela, numer KRS, NIP, REGON

- dostarczane przez klienta/ poreczyciela

-w zaleznos$ci od rodzaju prowadzonej ksiegowosci: bilans + rachunek zyskow i strat; wydruk z ksigzki przychodéw i
rozchoddéw + ewidencja srodkow trwatych

Hipoteka umowna

Wstepny projekt podziatu nieruchomosci pozytywnie
zaopiniowany przez wiasciwy organ

- dostarczone przez klienta

- w przypadku wydzielenia czesci nieruchomosci, ktéra podlegac bedzie obcigzeniu hipotecznemu

Decyzja o podziale nieruchomosci

- dostarczone przez klienta

Akt notarialny potwierdzajacy prawo wlasnosci/ uzytkowania
wieczystego/ przydziatu lokalu przez spétdzielni¢ mieszkaniowa

- dostarczone przez klienta

- w przypadku, gdy nieruchomos$¢ stanowi zabezpieczenie; Bank moze odstgpi¢ od zadania, jesli odpis z ksiegi
wieczystej wskazuje aktualnego wiasciciela nieruchomosci

Aktualny operat szacunkowy okreslajacy wartos¢ rynkowa
nieruchomosci bedacej przedmiotem zabezpieczenia i/lub
finansowania

- dostarczony przez klienta

- preferowane wskazanie rzeczoznawcy z listy SGB

Dokument potwierdzajacy powierzchnie uzytkowga lokalu/
budynkow

- dostarczane przez klienta

- jesli nie wynika z innych dokumentéw np. projekt budowlany/ wypis z kartoteki budynkéw (jesli nie zostat
umieszczony w operacie szacunkowym),




Wypis z rejestru gruntéw/uproszczony wypis z rejestru gruntéw
i wyrys z rejestru gruntow / kopia mapy ewidencyjnej

- dostarczane przez klienta

- dokumenty nie mogg by¢ starsze niz 6 miesigcy - wymagany w przypadku zabezpieczen hipotecznych
ustanawianych na nieruchomosciach gruntowych (zabudowanych i niezabudowanych)

- w przpadku dokonywanych zmian na nieruchomosci (np. podziat dziatki) i /lub zmiany w zabezpieczeniu
hipotecznym (np. bezciezarowe odtaczenie dziatki) obligatoryjnie nie przyjmuje sie uproszczonego wypisu z rejestru
gruntéow

Zaswiadczenie wydane przez wojta/ burmistrza/ prezydenta
miasta o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego

- dostarczane przez klienta

- dotyczy wytacznie gruntéw rolnych

Uchwata w sprawie wyrazenia zgody na obcigzenie
nieruchomosci hipoteka

- dostarczane przez klienta

- uchwate podejmuje wtascicy organ stanowigcy, dla formy prawnej Wnioskodawcy

Polisa ubezpieczeniowa lokalu/ budynku wraz z dowodem
optacenia skiadek i OWU

- dostarczane przez klienta

- dowdd optacenia sktadek na polisie ubezpieczeniowej lub odrebny dokument

Zastaw rejestrowy na rzeczach ruc

homych/ przewtaszczenie

Dukument potwierdzajacy wtasnos¢ przedmiotu zastawu/
przewtaszczenia

- dostarczane przez klienta

- np. wydruk stanéw magazynowych, wydruk z ewidencji srodkéw trwatych, umowy zakupu, faktury, dowody
rejestracyjne, - nalezy
wpisaé rodzaj dokumentu

Dokumenty potwierdzajace wartos¢ przedmiotu zabezpieczenia

- dostarczane przez klienta

- np.wycena, faktura zakupu, wydruk z ewidencji Srodkéw trwatych, aktualna polisa ubezpieczeniowa

Oswiadczenie osoby udzielajacej zabezpieczenia wskazujace
istnienie lub brak obcigzenia

- dostarczane przez klienta

Zaswiadczenie z Centralnej Informacji o Zastawach
Rejestrowych

- dostarczane przez klienta

- informuje, czy na przedmiocie zabezpieczenia nie zostat wczesniej ustanowiony zastaw na rzecz innego wierzyciela
(nie wymagane w przypadku nowych $rodkéw trwatych)

Polisa ubezpieczeniowa przedmiotu zastawu/ przewtaszczenia
wraz z dowodem optacenia sktadek i OWU

- dostarczane przez klienta

Zaswiadczenie z rejestru zastawow skarbowych/ oswiadczenie
ustanawiajacego

- dostarczane przez klienta

- oswiadczenie w przypadku braku zalegtosci podatkowych,

Uchwata wspdlnikéw w sprawie zgody na ustanowienie
zastawu na przedsiebiorstwie lub jego zorganizowanej czesci

- dostarczane przez klienta

- dotyczy spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia, spétek akcyjnych

Zastaw na prawach

Umowa spétki/ statut

- dostarczane przez klienta

- wytacznie, gdy zastaw ustanawiany jest na udziatach/ akcjach/ jednostakach uczestnictwa funduszu inwestycyjnego

Informacja o numerze KRS/ REGON

- dostarczane przez klienta

- na podstawie uzyskanego numeru KRS nalezy pobra¢ wydruk ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci -
Centralnej Informacji KRS www.ems.ms.gov.pl

Oswiadczenie zarzadu spétki o braku ustanowienia zastawu
zwyktego na udziatach/ akcjach

- dostarczane przez klienta

Zgoda uprawnionych organéw spétki na ustanownie zastawu
na udziatalch/ akcjach

- dostarczane przez klienta

- w przypadku, gdy zapisy umowy spétki wskazujg na koniecznos¢ wyrazenia zgody na ustanowienie zastawu,
- forma pisemna, np. uchwata zarzadu

Dokumenty wskazujace na stan obcigzen przedmiotu
zabezpieczenia

- dostarczane przez klienta

- np.oswiadczenie osoby udzielajgcej zabezpieczenia, wycigg z rachunku papierow warto$ciowych, wyciag z rejestru
zastawow

Dokumenty wskazujace aktualna warto$¢ przedmiotu zastawu

- dostarczane przez klienta

- np. wycena

Zabezpieczenie wierzytelnosci przy wykorzystaniu papieréw wartosciowych (obligacje/ akcje innych podmiotéw/ bony skarbowe)

Dokumenty wskazujace aktualng warto$¢ przedmiotu
zabezpieczenia

- dostarczane przez klienta,
- rachunek prowadzony w Banku
(sprawdzenie w systemie)

- np.wyciag z rachunku papieréw wartosciowych

Regulamin swiadczenia ustug brokerskich

- dostarczane przez klienta

Regulamin prowadzenia rachunku papieréow wartosciowych

- dostarczane przez klienta

Przelew (cesja) wierzytelnosci gospodarczej

Umowa, z ktérej ma zosta¢ dokonana cesja wierzytelnosci

- dostarczane przez klienta

- np. umowa na dostawe mleka, zywca

Inne dokumenty potwierdzajace istnienie cedowanej
wierzytelnosci

- dostarczane przez klienta

np. umowa cywilnoprawna, kontakt

Przelew wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej

Umowa rachunku bankowego wraz z Regulaminem
prowadzenia rachunku

- dostarczane przez klienta

Blokada srodkéw na rachunku bankowym




Dokument potwierdzajacy wysokos¢ srodkéw

- dostarczane przez klienta,
- rachunek prowadzony w Banku
(sprawdzenie w systemie)

- wycigg z rachunku, do ktérego ma zosta¢ ustanowione petnomocnictwo

Kaucja (zgodnie z art. 102 P

rawa bankowego)

Dokument potwierdzajacy posiadanie srodkow, ktére zostang
wptacone na rachunek Banku

- dostarczane przez klienta

- dowdd wptaty przed zawarciem umowy kredytowej (ewnetualnie po, jezeli w umowie kredytowej zawarto odpowiedni
warunek uruchomienia kredytu)

DOKUMENTY DOTYCZACE PODMIOTOW POWIAZANYCH / GRUP KAPITALOWYCH (w Module MSP dokumenty nie sa wymagane dla wnioskéw w procesie uproszczonym, przy procesie pelnym wymagane

jedynie wyniki fina

nsowe)

Wyniki finansowe podmiotéw powigzanych

- dostarczane przez klienta

- za dwa ostatnie lata obrachunkowe i aktualne (aktualne - obligatoryjnie, w przypadku klienta Banku; nowy klient,
jesli zostaty sporzadzone)

Sprawozdania skonsolidowane

- dostarczane przez klienta

- w przypadku innych podmiotow, jezeli jest sporzgdzane (aktualne - obligatoryjnie, w przypadku klienta Banku; nowy
klient, jesli zostaty sporzadzone)

Zestawienie transakcji wzajemnych (kupna- sprzedazy)

- dostarczane przez klienta

- jezeli majg istotny wptyw na wyniki Wnioskodawcy (pozostatych podmiotéw powigzanych)

Wzajemne zobowigzania (np. gwarancje, poreczenia, pozyczki)

- dostarczane przez klienta

dokumenty potwierdzajgce wysoko$¢ zobowigzan i sposéb rozliczen

Informacja o zobowigzaniach podmiotéw powiazanych

- dostarczane przez klienta

dotyczy powigzan kapitatowych, przez wspdlnego wiasciciela lub przez zarzadzanie, nalezy woéwczas zebra¢
informacje nt. zobowigzan podmiotéw powigzanych, w zakresie analogicznym do tabeli dla wnioskodawcy we wniosku
o kredyt (wylgcznie dla zaangazowan rozpatrywanych na poziomie KK i Zarzadu)

INNE DOKUMENTY- dokumenty niezbedne, w ocenie Pracownika Banku, do przeprowadzenia oceny zdolnosci kredytowej nie wskazane wyzej

Raporty z zewnetrznych baz danych (BIK KI, BIK P, MIG BR,
KRD itp.)

- generowany przez Pracownika Banku

- ha podstawie zgdd uzyskanych od Wnioskodawcy, innych oséb, ktérych dane bedg przetwarzane

DOKUME

NTY REJESTROWE - GENEROWANE PRZEZ PRACOWNIKA BANKU

Wydruk CEIDG

- generowany przez Pracownika Banku

- wydruk ze strony internetowej CEIDG http://prod.ceidg.gov.pl (po uzyskaniu od klienta numeru REGON/ NIP)

Wydruk KRS

- generowany przez Pracownika Banku

- wydruk ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwos$ci Krajowego Rejestru Sgdowego www.ekw.ms.gov.pl (po
uzyskaniu od klienta numeru KRS/ REGON/ NIP)

Wydruk REGON

- generowany przez Pracownika Banku

- wydruk ze strony internetowej Gtéwnego Urzedu Statystyczneg www.stat.gov.pl/regon/




